Pruszcz Gdanski, dnia 31 marca 2010 roku

Nr Or.MG.0911-3/09

Pan Prezes

Henryk Leddochowski
Regionalna Izba Obrachunkowa
w Gdansku

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne nr WK./K/19720/2010 z dnia 1 marca
2010 roku (dorgczone 02.03.2010 r.) uprzejmie informuje, ze podjetam nastepujace dzialania,
zmierzajace do wyeliminowania przedstawionych nieprawidtowosci i uchybien:
1. Zarzadzeniem nr 8/2010 z dnia 15 stycznia 2010 r. ustalitam plan kontroli zarzadczej w
Urzgdzie Gminy, w gminnych jednostkach organizacyjnych oraz innych jednostkach
otrzymujacych srodki finansowe z budzetu gminy Pruszcz Gdanski w 2010 roku. Dalsze
czynnosci zwigzane ze skutecznym dzialaniem kontroli zarzadczej bedziemy systematycznie
wprowadzac.
2. W miesigcu kwietniu br. ponownie oglosimy konkurs na stanowisko audytora
wewngltrznego. ZamierzaliSmy skorzysta¢ z mozliwosci prowadzenia audytu wewnetrznego
przez ustugodawce, ale niestety nie jest to zgodne z art.278 ust.3 ustawy o finansach
publicznych.
3. Deklaracje podatkowe w zakresie podatku od srodkéw transportowych na rok 2010 zostaty
zweryfikowane przez pracownika merytorycznego i dodatkowo przez Skarbnika Gminy.
4. W zwigzku z tym, ze wykazanie w sprawozdaniu Rb-PDP innej kwoty skutkow
finansowych z tytulu obnizenia gornych stawek podatkowych podatku rolnego wynikato z
odmiennego sposobu liczenia skutkoéw przez naszego pracownika a innego przez inspektora
kontroli RIO, zweryfikujemy nasz sposob liczenia i dolozymy staran, aby wyeliminowaé
bledy. Rowniez program komputerowy, ktéry stosujemy zostal w ubieglym roku
zmodyfikowany 1 pozwala na wygenerowanie informacji m.in. o skutkach obnizenia stawek
podatkowych dla podatnikéw, ktérzy korzystaja z ustawowych ulg w podatku rolnym (w tym
zakresie powstaly rdznice).
5. Zarzadzeniem nr 113/2009 z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr
8/2001 Wdjta Gminy Pruszez Gdanski z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie zasad

prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie Gminy Pruszcz Gdanski uregulowano metody



prowadzenia ksigg pomocniczych dla poszczegdlnych grup sktadnikow aktywédw obrotowych
posiadanych przez jednostke.

6. W celu wyeliminowania sytuacji, gdzie nie wprowadzono do ewidencji ksiggowej
srodkéw trwalych zmian w stanie gruntéw — wprowadzono odpowiednie zapisy w instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych wraz ze wskazaniem pracownikowi
merytorycznemu w zakresie gospodarki gruntami wzoru dokumentu, ktéry nalezy sktada¢ w
Referacie Finansowym.

Na koniec roku 2009 sporzadzono zestawienie ilo§ciowo-wartosciowe gruntdw stanowiacych
wlasnos¢ 1 wspolwlasnos¢ gminy. Zostalo to zweryfikowane z ewidencja gruntow
prowadzong przez Starostwo Powiatowe. Z uwagi na to, ze liczba dziatek wynosi 1.888 sztuk
nie byliSmy w stanie zalozy¢ odrgbnych kartotek dla kazdej z nich. Mamy odrebne kartoteki
(20) dla kazdego obrebu geodezyjnego, gdzie zaksiggowano stan wartosciowo-ilosciowy w
danym obrebie a dodatkowym zalacznikiem dla kazdej kartoteki jest szczegdtowe zestawienie
wg. numerow dziatek i powierzchni. Jest to sytuacja przejsciowa, gdyz od roku 2010
zaprowadzamy ewidencje Srodkéw trwalych przy uzyciu programu komputerowego do
ktoérego wprowadzimy jako odrgbne obiekty inwentarzowe poszczegolne dzialki.

Zgodnie z otrzymanym zaleceniem, od 1 kwietnia 2010 roku wprowadzimy

obowiazek ewidencji na koncie 201 faktur i rachunkow regulowanych gotowka w kasie.
Przy czym chcialabym nadmieni¢, ze naszym zdaniem jest tu pewna niedcistodé, gdyz
wyplata gotowki w kasie nastgpuje wylacznie dla pracownika Urzedu lub innej osoby, ktéra
dokonata wczesniej wydatku ze swoich wlasnych pienigdzy i oczekuje od nas ich zwrotu. Nie
wystepuje tu wyplata naleznosci dla kontrahenta, ktory wystawit fakture, wiec trudno méwié
o rozrachunku z tym kontrahentem.

Ewidencja szczegélowa do konta 224, poczawszy od roku 2009 jest prowadzona
wedlug jednostek, ktorym udzielono dotacji i wedlug przeznaczenia udzielonej dotacji (tzn. w
przypadku gdy udzielono temu samemu podmiotowi wigcej niz jednej dotacji, zaklada sie
odrgbne konto analityczne dla kazdej dotacji).

7. Od 1 stycznia 2010 r. wprowadzono ewidencj¢ ksiggows do poszczegdlnych kosztow
rodzajowych poprzez wprowadzenie do zaktadowego planu kont nowych kont syntetycznych:
402 - Zuzycie materialéw i energii,

403 - Ustugi obce,

404 - Wynagrodzenia,

405 - Podatki i optaty,

406 - Ubezpieczenia spoleczne,



407 - Swiadczenia na rzecz pracownikow,

408 — Pozostate koszty rodzajowe

8. Na dzien 31 grudnia 2009 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ drogg spisu z natury
rzeczowych aktywow obrotowych (paliwo w samochodach, olej opalowy w zbiornikach,
wybrane materiaty biurowe).

DolozyliSmy wszelkich staran, aby inwentaryzacja gruntéw na dzien 31 grudnia 2009 r.
zostala przeprowadzono rzetelnie 1 mam nadzieje¢, ze pozwoli to na uniknigcie bledow w
przyszlodci. Dla dodatkowego zabezpieczenia bedziemy dokonywaé weryfikacji rowniez wg.
stanu na dzien 30 czerwca kazdego roku (poprzez pordwnanie z ewidencja gruntow
prowadzong przez Starostwo Powiatowe) .

9. Wynagrodzenie platnika z tytulu terminowego odprowadzania podatkéw na rzecz budzetu
panstwa jest juz pobierane od roku 2009 (w trakcie kontroli kompleksowej dokonalismy
korekty rozliczen z Urzedem Skarbowym).

10. Z uwagi na to, ze wigkszo$¢ przypadkéw nieterminowego regulowania zobowigzan
wynika z niedopelnienia przez pracownika merytorycznego obowigzku zlozenia faktur do
zaptaty — stosujemy konsekwencje stuzbowe wobec tych pracownikow. Na biezaco réwniez
monitorujemy sptyw do Referatu Finansowego faktur i rachunkéw zarejestrowanych w
dzienniku korespondencji przychodzace;.

11. Pismem nr MG.0113-1/10 z dnia 04.01.2010 r. powierzono Skarbnikowi Gminy
obowiazki i odpowiedzialno§¢ w zakresie petnienia funkcji gldéwnego ksiggowego budzetu.
12. W celu zaprzestania udzielania zaliczek niezgodnie z obowiazujacym jeszcze
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. ustalitam w drodze
zarzadzenia nr 22/2010 z dnia 19 marca 2010 r. szczegdlowe zasady, sposob i tryb
przyznawania i korzystania ze stuzbowych kart platniczych przy dokonywaniu wydatkéw
oraz rozliczania platnosci dokonywanych przy ich wykorzystaniu. W dalszej kolejnosci
wydamy karty dla wytypowanych pracownikéw (korzystajacych ze statych zaliczek i
dokonujacych zakupu towaréw i ustug z platnoscia gotowkows).

Jak wskazywalam w trakcie kontroli, moim zdaniem zakaz udzielania zaliczek na inne cele
niz wskazane w ww. rozporzadzeniu, ale wynikajace z obowiazku realizacji zadan gminy jest
co najmniej niezyciowy 1 mam nadzieje, ze nie zostanie wprowadzony do nowego
rozporzadzenia w sprawie szczeg6lowych zasad rachunkowosci (w projekcie rozporzadzenia
nie ma tego zakazu) i kierownik jednostki bedzie decydowal o sposobie udzielania zaliczek.
13. Z przykroscig muszg stwierdzi¢, ze ponownie otrzymaliSmy zalecenie przestrzegania

przepisow rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz



rokowan na zbycie nieruchomosci przy sprzedazy nieruchomosci gminnych. W celu
ostatecznego wyeliminowania nieprawidlowos$ci zwigzanych z prawidlowym sporzadzaniem
dokumentow zwigzanych ze sprzedaza nieruchomosci wprowadzitam dodatkows kontrole
wewnetrzng sporzadzanych dokumentdéw (obowiazek zatwierdzenia przez kierownika referatu
1 radce prawnego).

Na zakonczenie chcialabym zapewnié¢, ze doloze¢ wspdlnie z pracownikami Urzedu
Gminy wszelkich staran, aby $wiadomie nie powtorzy¢ w przysztodcei uchybien, ktore zostaty

wskazane w trakcie przeprowadzonej kontroli.

7 powazaniem




